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1. Références

Les références a des cellules, des plages de cellules, des fichiers, permettent d'utiliser, dans une formule de
calcul, le contenu d'autres cellules. Une bonne maitrise des différentes formes de références peut faire

gagner beaucoup de temps dans la conception de feuilles de calcul complexes.

De plus, l'utilisation de plages nommeées facilite la lecture des formules. Par exemple, on comprend

facilement que =Rexpl 2014/CA 2014 puisse renvoyer la marge d'exploitation de I'année 2014.

Prenons I'exemple suivant :

Al B C D E F G
1

2 B 12|=2"E2 12|=2"$B%2

3 1 2|=2"E3 12|=2"$B%2

4 5 10|=2"B4 12[=2"$B%2

5 4 §|=2"B5 ¥ 12]="5B52 ¥

B | |

Hllustration 1: Exemple de feuille de calcul

a) Références absolues

Dans le tableau ci-dessus, la formule =2*$B$2 écrite en E2 fait référence a la cellule B2 de maniére absolue

Quand on recopie la cellule E2 vers le bas (en E3, E4, E5), elle fait toujours référence a B2.

b) Références relatives

La formule =2*B2 écrite en C2 fait par contre référence a B2 de maniére relative. Elle fait référence a "la
cellule située deux colonnes avant". Quand on recopie la cellule C2 vers le bas (en C3, C4, C5), la référence

est donc décalée et la formule fait référence a B3, B4, B5.

Quand on sélectionne la cellule référencée a la souris (plutdét que d'inscrire B2 ou $B$2), on obtient une

référence relative (B2).

¢) Transformation

Pour transformer, dans une formule, une référence relative en référence absolue (ou inversement),
positionnez le curseur sur la référence et tapez la touche F4. On peut également utiliser des références

mixtes comme =B$2.
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d) Plages de cellules

On peut, dans un calcul, faire référence a une plage de cellules : =SOMME(B2:C5) fait la somme des

valeurs contenues dans la plage (rectangulaire) B2:C5.

=MOYENNE(B:B) fait la moyenne de toutes les valeurs inscrites dans la colonne B (cellules vides ignorées)

(B:B représente la colonne B, 3:3 représente la ligne 3).

Réunion de deux plages

Pour faire référence a la réunion de deux plages, il suffit de les séparer par un point-virgule :

A, B C O E F
1
2
3 plage BZ.BE
4 plage D4:E5
]
B
7
2 .
19[' plage B2:BE,D4:E5
11 |

Illustration 2: Réunion de deux plages de cellules

Intersection de deux plages

Pour faire référence a l'intersection de deux plages, il suffit de les séparer par un espace : A14:B18 B17:D17
correspond a l'intersection des deux plages, c'est a dire a B17.

Si on écrit (en C21) =A14:B18 B17:D17, on obtient la valeur de la cellule B17.
A B [ O E

13
14
15
16
17 4
15
19
20
21 41=A14:B18 B17:.017
22
23

lllustration 3: Intersection de deux plages de cellules
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Ambiguité
Dans certains cas, Excel peut interpréter des formules ambigués. Si en D30 on écrit =B27:D27 , Excel ne
retiendra de la plage B27:D27 que la cellule qui est dans la méme colonne (D) que D30, et donc D27.

Cette écriture simplifiée ne marche que si la plage est une plage linéaire (rectangle a une ligne ou une

colonne).

A B [ O E

26

27 truc rachin chose

28

29

30 chose =B27.027
31

32

lllustration 4: Ambiguité des plages de cellules

e) Plages nommées

Pour simplifier la présentation des calculs, on peut nommer des plages de cellules. Il suffira alors de
remplacer $B$2 et B2:C5 par leur nom dans les formules. Si la plage B2:C5 est nommée "tableau", on
peut écrire =SOMME(tableau).

Pour nommer une plage, il suffit de la sélectionner et dans le menu contextuel de sélectionner « Définir un
nom » et d'inscrire le nom souhaité. Plus simple encore, sélectionner la plage et inscrire directement le nom

dans la "zone noms" a gauche de la barre de formules et taper Entrée.

toto - 1 B7 - Je | =sOMME(toto)
A B c D A B C D
1 1
2 1 1 1
2 1 1 1 3 1 1 1
- 1 1 1 4 1 1 1
4 1 1 1 5 1 1 1
5 1 1 1 B
6 7 | 12 _|

Illustration 5: Plages nommées
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Si les colonnes sont nommées année2011, année2012, année2013... et les lignes CA, frais_financier.

Il suffit d'écrire =CA année2014 pour obtenir le chiffre d'affaire de I'année 2014 (a l'intersection des plages

CA ¢t année2014).
E - fr | =CA année2014
année2011 l B C D E = E H
année2012
année2013
Z:neezm Comptes de
o 2011 2012 (2013|2014
frais_financier résultats
3 CA 105 125 | 130 | 152 [ligne nommée CA
il Frais financier -1,57 -1,39|-1,19 | -1,15 |(ligne nommeée frais_financier
5
6 CA 2014 = 152
lllustration 6: Intersection de plages nommées

Les plages sont nommées en absolu. En recopiant =année2014 vers la droite, on conserve année2014.

Pour écrire la référence en relatif, on peut utiliser C:C au lieu de année.
Les plages nommées sont généralement valides pour I'ensemble du fichier.

Il est possible de restreindre la portée d’'un nom a une seule feuille avec Insertion / nom / définir / Feuil2!toto
On peut ainsi définir un toto par page du classeur.
f) Zone d'impression

On peut la définir par Mise en page — Zone d'impression — Définir. On définit une zone d'impression par

page.

X d9- = - T-
Accueil Insertion Mise en page Formules Données Révision Affichage

j nCouleurs - By Ij ‘H‘ﬁa }J _ﬂJ '='j' o4 largeur: Automatiq =  Quadrillage  En-tétes
i = -
== Polices a0 'J | = —:1|J Hauteur: Automatiq - Afficher Afficher
Thémes - Marges Orientation Taille |Zonelmpr|Sauts de Arriére-plan Imprimer i . i .
- Effets < - - - - page ~ les titres é] Echelle : 100% 2 [ 1mprimer [ Imprimer
Thémes I _‘3 Définir 1 Mise a I'échelle . | Options de la feuille de calcul
Zone_d_impression - Jx | Comg Annuler
A B c | o] e F] @ H
1
Comptes de
. 2011 2012 | 201312014
2 résultats
3 CA 105 125 | 130 | 152 |ligne nommée CA
4 Frais financier 1,57 -1,39|-1,19 | -1,15 |ligne nommeée frais_financier
5
6 CA 2014 = 152
Hllustration 7: Définition de la zone d’impression
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2. Formatage

a) Alignement

L'alignement permet d'écrire en oblique ou de positionner le texte dans la cellule. Pour écrire sur plusieurs
cellules cote a cote, préférez "centrer sur plusieurs cellules”.

i 9- T2 - »
Accueil Insertion Mise en page Formules Donnees Révision Affichage
= f Couper . - =[] . . .
J & P Calibri 11 T A A === @/" ;Renvoyeralahgne automatiquement  Standard
5y Copier -
Coller G 7 § - . - My AL === '3}' Rotation dans le sens inverse des aiguilles d'une montre
- F Reproduire Ia mise en forme = — === . o
) ) \"'6 Rotation dans le sens des aiguilles d'une montre
Presse-papiers Police
1B Texte vertical
F2 - fe | 2014
%] Ratation du texte vers le haut
A B ‘ C ‘ D ‘ E | |& Rotation du texte vers le bas

Format de cellule - Alignement

A
Comptes de 6? év\’ 6-';: cSE"
résultats v v v v
125 | 130 | 152

CA 105 ligne nommée CA
Frais financier | -1,57 | -1,39 | -1,19 | -1,15 {ligne nommée frais_financier

1llustration 8: Rotation du texte

b) Nombres

Excel offre de multiples possibilités de formats de nombres. La présentation du nombre change, mais sa

valeur ne change pas (il peut étre utilisé pour des calculs). Il est possible d'utiliser des formats incluant du
texte (par exemple unités).

Quand on tape une date ou une heure, Excel la traduit en valeur numérique : 1/1/2001 vaut 36892 (pour s'en
assurer il suffit de passer la cellule en format numérique). On peut utiliser des chiffres dans des calculs en

tapant la date entre guillemets : ="1/1/2001"+60 va renvoyer 2/3/01 ou 36952 selon le format de cellule. De
méme =3*"3:20" va renvoyer 0.42 ou bien 10:00.
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¢) Manipulation de texte

=||| EEE

H |Jean |Dupnnt |Jea.1:|.DupDnt |=AJ&BE

H |Jean |DUpDﬂt |Jea.ﬂ et Dupont |=Aj&" et "&B3

Ao | |50 Evros [=A4&" Euros"

200 | |Le résultat est 200 MF [="Le résultat est "& AS&" MEF"

B50Eures | 3279785 Franes  [=GAUCHE(A6;NBCAR(A6)-6)*6.55957&" Francs"
El572E00s | 3752.1 Francs [~-TEXTE(GAUCHE(AT:NBCAR(A7)-6)*6.55957;"0.0")&" Francs"
Bl572Evros | 3752.1 [=6.33937*SUBSTITUE(AS:" Enros™:"")
Bl5720508 | 5721 [=TEXTE(A9:"0.0")

[s72.0598 | |57206% [~TEXTE(A9."0%")

|Tean Dupont | |Tean [FGAUCHE(A11;TROUVE(" ";:A11:1)-1)

| | |Dupont [=DROITE(A11:NBCAR(A11)-CHERCHE(" ":A11:1))

Attention, un texte comme "55 Euros" obtenu par = A1&" Euros" ne peut pas étre utilisé dans des calculs. Il
est préférable dans ce cas d'utiliser les formats personnalisés qui permettent d'afficher 55 Euros tout en
conservant la valeur 55.

De méme =TEXTE(A1 ; "0.0%") donne 5.0% si A1 = 0.005. Le résultat sous forme de texte peut néanmoins

étre utilisé dans les calculs (attention a la perte de précision).

Rien n’empéche d’utiliser des polices différentes dans une méme cellule (un mot en rouge, un autre en

gras...). Sélectionnez le mot dans la barre de formules, puis utilisez la fenétre de modification.

Pour aller a la ligne a l'intérieur d’'une cellule, utilisez ALT+Entrée.

Accueil Insertion Mise en page Farmules Données Révision Affichage
Calibri -l | E==5 -~ | Bl Mise en forme conditionnelle
- | efFs- A |=E==E 2 g5 Mettre sous farme de tableau - | 3 supy
> . S N é . ;__ EE o = Calibri -1 - EjFﬂr”
Presse-papiers Police 2| Alignement Mombre G |7 !&!"lﬁf A Cell
I Al - -_ * v ro_ggevertitaligl..,le Gros b|EL_,!_. B ~utomatique
A B C D E F Couleurs du théme
1 |rouge italique Gros bleu marron H EEEEERN
2
3
: .Illlllllg
3 Couleurs standard
6 HE EEEERN
7 23 Autres couleurs..,
i Illustration 9: Polices différentes dans une méme cellule
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d) Mise en forme conditionnelle

Comme son nom lindique, elle consiste a appliquer une mise en forme particuliere a une sélection en
fonction d'une ou plusieurs conditions. Excel améliore sensiblement les possibilités en matiére de mise en

forme conditionnelle :

* jeux d'icbnes : permettent d'afficher des icbnes pour les différentes catégories de données, selon les
seuils déterminés. Vous pouvez également combiner et associer des icones de différents jeux et

masquer les icénes ;

* barres de données : vous pouvez appliquer des bordures ou des remplissages unis aux barres de
données ou aligner a droite les barres de données dans les cellules. Les barres de données sont
plus proportionnellement représentatives des valeurs réelles et les barres de données des valeurs

négatives apparaissent sur le c6té opposé d'un axe par rapport aux valeurs positives ;

Tout d'abord, sélectionnez la plage concernée puis choisissez dans le groupe Style de I'onglet Accueil I'option

Mise en forme conditionnelle.

(Xl d - S~
Accueil Insertion Mise en page Formules Données Révision Affichage
N X Calibri = . = Standard - |[E Mise en forme conditionnelle ~| 5= Insérer ~
5 a- |6 2 S| AN E=R: R ] =t
Caller Régles de mise en surbrillance des cellules >
- & EHe|S- A Lt %6 5% S
Presse-papiers Police .| Alignement = | MNombre E=
A5 = £ E=pr) Régles des valeurs plus/moins élevées »
A B c D E .
7 H Barres de données >
8
10
11 3= J Jeux d'icénes 4
12
13 [E Houvelle régle...
14 (2} Effacer les régles 3
15 [[H] Gererles rgles...
Illustration 10: Mise en forme conditionnelle

Sélectionnez un de types de régles, puis un des sous-types.
A B C D E F G | H I 1

7 100 101 150 ~

8 50 49 Nouvelle régle de mise en forme l P |

9 p c

o Sélectionnez un type de régle :

1 > Metire en forme toutes les cellules d'aprés leur valeur

12 » Appliquer une mise en forme uniquement aux cellules qui contiennent

= » Appliguer une mise en forme uniquement aux valeurs rangées parmi les premiéres ou les derniéres valeurs

» Appliquer une mise en forme uniguement aux valeurs au-dessus ou en dessous de la moyenne

L » Appliguer une mise en forme uniquement aux valeurs uniques ou aux doublons

15 » Utiliser une formule pour déterminer pour quelles cellules le format sera appliqué

16

17 Modifier la description de la régle :

18 Appliquer une mise en forme a toutes les cellules d'aprés leur valeur :
13 Style de mise en forme ;| Echelle 3 deux couleur| v |
20
21 Minimum Maximum

Type: Valeur inférieure lz‘ Valeur supérieure lz‘
22
23 Valeur : {valeur inférisure) 53 (Valeur supérieure) 53
2a Couleur : |GG I - |
26
27
28 \
. . . ’ \
Illustration 11: Ajout d'une nouvelle régle
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e) Mise en forme des tableaux

Excel propose une mise en forme globale d'un ensemble de cellules sous forme de tableau :

= &
O 5.

Coller

1.

Presse-papiers

Sélectionnez la plage concernée qui doit comporter au moins deux cellules et ne peut comprendre

que des cellules contigués.

Choisissez dans le groupe Style de I'onglet Accueil, I'option Mettre sous forme de tableau.

Si elle est déja sous forme de tableau, cliquez sur une des mises en forme proposées dans la boite

de dialogue affichée a I'écran. La boite de dialogue affichée a I'écran étant une galerie, la plage

sélectionnée affiche un apergu du résultat lorsque vous déplacez le pointeur de votre souris sur les

différentes possibilités.

Insertion Formules

Mise en page

Calibri Standard

=0 00
400 *0

=4 B -

Police Pl Alignement El Mombre

Données

Révision Affichage

_?ﬁ Mise en forme conditionnelle = j‘ﬂlnsérer -

Clair

A7 - F | 100

A B = D E

100 101

49

10

11

12

13

14

16

17

13
19
20
21
22
23
24

26
27
28
29
30
31

Illustration 12:

e Mouveau style de tableau...

,_3] Mouveau style de tableau croisé dynamigue...

Mise en forme de tableau
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3. Graphiques

a) Création

Vous pouvez ajouter le graphique dans une feuille graphique en sélectionnant le graphique puis en allant
dans Insertion puis en sélectionnant le type de graphique désiré.

. . [
Accueil Insertion Mise en page Formules Données Revision Affichage Creation Dispt

:

F O k@ N R -1 12

TblCroiséDynamique Tableau | Image Images Formes Smartirt Capture | Colonne Ligne Secteurs Barres Aires Muage Autres

- clipart - - - - - - - - -

Tableaux IHustrations Graphigques P}

Illustration 13: Différents types de graphiques

Une fois le type sélectionné, il faut ouvrir le menu contextuel - '—'T:.ﬂLI Sélectionner des données..,

La fenétre qui s'ouvre vous permet de sélectionner les valeurs dans votre feuille de calcul.

- Bl
Sélectionner la source de données M
Flage de données du graphigue : | =Feuil1!$A52: SB518
J/E — [ E Changer de ligne ou de colonne — ]\L
Entrées de légende (Serie) Etiquettes de I'axe horizontal (absdsse)
[ 5] Ajouter J[ & Modifier ][ < Supprimer ] a v = Modifier
Sériel 1 =
2 E
3
4
5 -
Cellules masguées et cellules vides ] [ Ok ] [ Annuler
h
. r .
Hllustration 14: Sélection des valeurs

Le graphique apparait enfin :

F =]
80

; i
50 I
- —
YA A

- L .U Lo

-10
| 2

\

\

\ —+—Sériel
|

Illustration 15: Graphique sur feuille de calcul
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b) Etiquettes, titres et tracés

Pour ajouter un titre au graphique (ou aux axes), sélectionner le graphique puis le menu création —
Disposition du graphique

— T — T — .
Accueil Insertion Mise en page Formules Données Revision Affichage Création Dispo
il g o —

Modifier le type  Enregistrer Intervertir les  Sélectionner |= -_.\_//_ = I% I=H==E| [ —) =
de graphique comme modéle | lignes/colonnes des données — — = - == ey
Type | Données Dispositions du graphigue
Illustration 16: Insérer un titre et nommer les axes

Pour modifier le tracé de la courbe, sélectionnez la courbe puis, dans le menu contextuel, sélectionnez
Modifier le type de graphique.

(e mre e 2 [
3 Modéles H’Istngamme - - - - - - -
e | 8| B0 | Jo3) 88 33
& Secteurs — 1 == == = | ] & 7
£ - ) e8] |08 ) ks Jal ] JAA

Aires — —t __: __ __
i v | | iaf a8 | BA ] o
5 surface Lonrbes — — —
S e I =) S o s
fy Radar Secteurs _

I E -
[ Gérer les modéles. .. | [ Dfinir comme graphigue par défaut | [ ok ][ Annuer
) Illustration 17: Modifier un tracé J

Pour ajouter des étiquettes sur chaque point d'une série (que le graphique soit en courbe, nuage de points,
histogramme, camembert...), sélectionnez la courbe puis, dans le menu contextuel, sélectionnez Formater

des Etiquettes de données.

Titre du graphique

80
70
o 60
=
£ 50
€ a0
g
& 30 * A A7 Série Temps® - ETemps
20
10 < =A-2-Z- " vsleur
o A X
1 T Supprimer
2 5 4 o
6 24 Rétablir le style d'origine
nps
n'.h Maodifier le type de graphique Série de données...
% Sélectionner des données...
7} Rotation 3D...
Ajouter des étiquettes de données
[#f Mettre en forme une série de données...
. . roe r
Illustration 18: Ajout des étiquettes de données
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¢) Données sources

Pour modifier les plages de données servant de base a un graphique, sélectionnez la courbe puis, dans le

menu contextuel, sélectionnez Plage de données :

Sélectionner la source de données |. P |- |
A S e ——
Plage de données du graphique : 8 R
! [ i‘jchanger de ligne ou de colonne l
Entrées de légende (Série) Etiquettes de I'axe horizontal (absdsse)
[ ‘E Ajouter ][ =% Modifier ][ >< Supprimer ] E] [ =% Modifier ]
Temps
Valeur 2
3
4
5 -
Cellules masquées et cellules vides ] [ OK ] [ Annuler
llustration 19: Plage de données
d) Formats

Chaque élément du graphique peut étre sélectionné séparément ;. axe des x, axe des y, quadrillage
(principal ou secondaire), série, point isolé, étiquette, zone de tragcage... Une fois sélectionné, chaque

élément peut étre mis au format désiré par Format ... ou bien par un clic droit de la souris.

On peut ainsi changer la couleur du fond du graphique, I'épaisseur des traits, le format des nombres sur les
axes, leur orientation, mettre en évidence un point d'une courbe en en modifiant la taille, la forme, la couleur,

etc...

Dans le cas de graphiques en courbe avec des dates en abscisse, Excel propose directement un format

d'axe par jours, mois et années.

Autre avantage, dans ce cas, les points sont automatiquement remis en ordre de dates croissantes.

80
70 Calibrii¢ - 18 - A" A" Fdugraphiaue |- |
G| 7 =([=|= A -| e deprofondeur (séries)
o 60 Axe Horizontal (Catégorie)
ﬁ Axe Vertical (Valeur)
— Légende
-] Mur arriére
= Mur latéral
@
E Murs W Temps
‘= Quadrillage principal de Axe Vertical (Valeur)
Sol
Titre de Axe Vertical (Valeur] m Valeur

Titre du graphique
Zone de graphique

Zone de tracage
Série Temps™ 17

Série Temps™ Etiquettes de données 1

Série "Valeur”
<TI0 1 \/Temps

12 13 44 15 46 .

Illustration 20: Changement de format d'un graphique
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Si les points sont calculés, une cellule contenant un message d'erreur sera considérée comme nulle. Pour
éviter que la courbe ne revienne a zéro, utilisez une formule remplagant le message d'erreur par #NA ou
NA(). Par exemple =SI(ESTERREUR(B2);NA()) renverra #N/D et non #DIV/0! si B2=0.

Temps Valeur Valeur2
1 #DIV/0 ! #MN/D
Illustration 21: Utilisation des conditions

e) Modification

Ajouter des points ou des séries

Pour ajouter une série ou un point, on peut passer par Format — Plage de données.

On peut alors modifier I'étendue de la série.
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4. Fonctions

a) Dates et heures

Voici les formules qui sont en relation avec la date et I'heure.

AUJOURDHUI() 04/05/2014 =AUJOURDHUI()
MAINTENANT() 04/05/2014 10:52 =MAINTENANT()
DATE 30/10/99 =DATE(99;10;30)
TEMPS 10:52:02 AM =TEMPS(10;52;2)
CNUM 30/10/00 =CNUM("30/10")

ou CNUM("30-10-2000")
DATEVAL 22/08/13 =DATEVAL("22-Aot-13")
TEMPSVAL 0.30208 =TEMPSVAL("22-Ao0t-13 7:15")
ANNEE 2014 =ANNEE(C10)
MoISs 5 =MOIS(C10)
JOUR 4 =JOUR(C10)
HEURE 10 =HEURE(C13)
MINUTE 52 =MINUTE(C13)
SECONDE 23 =SECONDE(C13)
JOURSEM (dimanche =1) 7 =JOURSEM(AUJOURDHUI())
utilisation de format jjjj samedi =TEXTE(C13;"jjij")

On peut chercher, par exemple, le dernier jour du mois dernier :
=DATE(ANNEE(AUJOURDHUI()); MOIS(AUJOURDHUI());1)-1
— le jour précédant le premier jour du mois en cours
=DATE(ANNEE(AUJOURDHUI()); MOIS(AUJOURDHUI());0)

- le jour n° 0 du mois en cours, c'est-a-dire le jour précédant le 1
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b) Manipulation de texte

DROITE nie =DROITE("Mélanie";3)

GAUCHE Méla =GAUCHE("Mélanie";4)

STXT lani =STXT("Mélanie";3;4) 4 caracteres a partir du 3éme

& Mélanie ="Méla"&"nie"

NBCAR 7 =NBCAR("Mélanie")

CAR A =CAR(65) code ANSI, 65 pour A, 66 pour B, 67 pour C...

97 pour a, 98 pour b... 32 pour espace
CODE 65 =CODE("A")
=REMPLACER("Mélanie";4;2;"od")

remplace 2 caractéres a partir du 4éme par "od"

REMPLACER Mélodie

SUBSTITUE {yrututu =SUBSTITUE("taratata";"a";"u")

REPT aaaaaaaaaa =REPT("a";10)

CHERCHE 3 =CHERCHE("l0o";"Mélodie") position de "lo"

TROUVE 3 idem "cherche" mais prend en compte les majuscules
MAJUSCULE MELODIE =MAJUSCULE("Mélodie")

MINUSCULE mélodie =MINUSCULE("Mélodie")

NOMPROPRE Mélodie =NOMPROPRE("mélODie")

CTXT 3.14 =CTXT(PI();2) renvoie le nombre arrondi, en texte

TEXTE 31 =TEXTE(PI();"0.0") renvoie sous forme de texte la valeur

formatée
0503 2000 =TEXTE(36590;"jj mm aaaa")
dimanche  =TEXTE(36590;"jjjj")
5.50% =TEXTE(0.055;"0.00%")
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¢) Logique

= FAUX =C2=(4+1) (4 en C2)

VRAI =10>C2
VRAI
FAUX
NON VRAI=NON(C2=2) (4 en C2)
ET FAUX =ET(VRAI;FAUX)
ou VRAI =OU(VRAI;FAUX)
Si f  =SI(C15;"v";"f")
ESTERREUR pas err =SI(ESTERREUR(C15);"err";"pas err")
ESTERR err  =SI(ESTERR(1/0);"err";"pas err")
ESTNUM 4  =SI(ESTNUM(C2):C2;0)
ESTTEXTE FAUX =ESTTEXTE(C2)
NA #N/A =NA()
NB.VIDE 3 =NB.VIDE(A1:B2)

=TYPE(B17) 1 nombre, 2 texte, 4 logique, 8 formule, 16 erreur,

TYPE 1 64 matrice
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5. Tableaux croisés dynamiques

Un tableau croisé dynamique, également nommé rapport de tableau croisé dynamique, permet de
synthétiser, analyser, explorer et présenter une synthése des données d'une feuille de calcul ou d'une
source de données externe. Un tableau croisé dynamique est particulierement utile lorsque vous disposez
d'une vaste plage de données susceptible d'étre examinée selon diverses perspectives. Les données
agrégées ou les sous-totaux pourraient vous aider a y parvenir et a comparer les chiffres des données

similaires.

a) Source

Vous devez tout d'abord définir la source de données pour le rapport de tableau croisé dynamique :
Pour utiliser les données de la feuille de calcul en tant que source de données, cliquez sur une cellule de la

plage de cellules qui contient les données.

Assurez-vous que la plage contient des entétes de colonne ou que les entétes sont affichées dans le tableau

et qu'il n'existe aucune ligne vide dans la plage ou le tableau :
1. dans le groupe Tableaux de I'onglet Insertion, cliquez sur Tableau croisé dynamique ;

2. dans la boite de dialogue Créer un tableau croisé dynamique, assurez-vous que l'option Sélectionner un

tableau ou une plage est sélectionnée, puis dans la zone Tableau/Plage, vérifiez la plage de cellules.

_____ A | B C D E F €]
1} Tem ps Valeur
21 1 12
3 2 13
4 3 17
g ! 4 20 Créer un tableau croisé dynamique ‘ 2 dh]
6 i 3 32 Choisissez les données & analyser

: @ Sélectionner un tableau ou une plage
7 6 1 Tableau/Flage :  THIM ?
8 E 7 3 Utiliser une source de données externes
9. 8 5
10 ! q 46 Nom de la connexion :

3 Choisissez 'emplacement de votre rapport de tableau croisé dynamique
11 i 10 7 @ Nouvelle feuille de calcul
12 | 11 8 Feville de calcul existante
13 | 12 9 Emplacement : 5
1] 13 10 sender
15 | 14 13 »
16 15 44
177 16 72
18] 17 18

Illustration 22: Création d'un tableau croisé dynamique

Excel ajoute un rapport de tableau croisé dynamique vide a I'emplacement spécifié et affiche la liste de
champs de tableau croisé dynamique qui vous permet d'ajouter des champs, de créer une disposition et de

personnaliser le rapport de tableau croisé dynamique.
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- _ S -
@9~ -= 7 Graphsisx[Réparé] - Microsoft Excel

Accueil Insertion | Mise en page | Formules | Données | Révision | Affichage Création

Options

|ﬁ * Calibri Standard  + galnsérer + X -4
gy @ s @ -y, 0 I supprimer - | [3]~ d4-
Coller e Style T
- & % 30 - | ElFomat- | Q-
Presse-papiers a MNombre ] Cellules Edition g
A3 >
L | A D ; Liste de champs de tableau croisé dynamique ¥ X
|| choisissez les champs & indure dans le
rapport :
1 [ Temps
[Fvaleur
| Tableau croisé dynamiquel I
| Pour générer un rapport, choisissez des champs
dans la liste des champs de tableau croisé
dynamigue |

ci-dessous:
| — W Filtre du rapport T Etiquettes de colon...

e ——— Faites glisser les champs dans les zones voulues

(ame
|

5] Etiguettes de lignes ¥ Valeurs

Différer la mise & jour de la dispo... i Mettre 3 jour |
e —C
]

Illustration 23: Sélection des colonnes pour le tableau croisé dynamique

I cl » W[ Feuil | Feuild - Feul2 T4 i 30

Prét | |
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b) Ajout de champs au rapport de tableau croisé dynamique

La section des champs contient les noms des champs que vous pouvez ajouter a la section Disposition,

celle-ci renfermant les zones Filtre de rapport, Etiquettes de colonnes, Etiquettes de lignes et Valeurs.

Dans la liste de champs de tableau croisé dynamique, effectuez I'une des opérations suivantes :

* Pour placer un champ dans la zone par défaut de la section Disposition, cochez la case a cété du

nom de champ dans la section relative a ce dernier. Par défaut, les champs non numériques sont

ajoutés a la zone Etiquettes de lignes, les champs numériques & la zone Valeurs, et les hiérarchies de

date et d’heure OLAP (Online Analytical Processing) sont ajoutées a la zone Etiquettes de colonnes ;

* Pour placer un champ dans une zone spécifique de la section Disposition, cliquez avec le bouton

droit sur le nom de champ dans la section relative a ce dernier, puis sélectionnez Ajouter au filtre de

rapport, Ajouter aux étiquettes de colonnes, Ajouter aux étiquettes de lignes OU Ajouter aux valeurs ;

* Pour faire glisser un champ vers la zone de votre choix, cliquez sur le nom du champ dans la section

relative a ce dernier, maintenez le bouton de la souris enfoncé, puis faites-le glisser vers une zone

de la section Disposition.

A

CDIE|F|G(H|I |J|K|LIMN(O|P | Q R S|TUVW X | Y| Z AAABACAD AE AF AG

Etiquettes de lignes | ~
1

2

3

4

10 5

1 6

12 7

13 8

14 9

15 10

16 11

17 12

18 13

19 14

20 15

21 16

22 17

23 Total général

[CRE IR N7 R TR

Etiguettes de colonnes - !

Somme de Valeur Total Somme de Temps Total Somme de Valeur

135 7 8 9101213 17 18 20 32 44 46 72 1357891012 13 17 18 20 32 44 46 72
1 12
2 13
3 17

10 7
1 8
12 9
13 10
14 13

16 72
17 13
67810111213 116 317 4 515 916 1357891012 26 17 18 20 32 44 46 72

Illustration 24: Choix des étiquettes de lignes et de colonnes
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des nombres

15200.55 152006 (0.0 fun chiffre aprés la virgule, au moins un avant)
15200.55 15 2071| # #54 (espace comme separateur de milliers)
15200.55 14 200.55| (###0.00
0.55 45| |#00
0.55 55.0%]|0.0%
0.55 45 %] (0%
142959563 01 425595 63| |00" 00" "00" "00" 00
des dates
05/05/99 36285 |Standard (la date et mesurée en nombre de jours par rapport au 31/12/18593)
0BM05/99 080595 | mm/aa
0707 /39 07 juil 1933 |jj mmm aass
087 /39 03 juillet 1993 |jj. rmmmrm.aaaa
05/05/99 dimanche| i
des heures
1.7523 01 18:03:19] |j) hh:mm:=s
27823 18:03:19) |hh:mm:ss
27523 B66:03:19] [h] mm:ss (heures au dela de 24 heures)
27523 396312 [Immlss (minutes au deld de B0 ma)
farmats personnalisés
250 le résultat ressort 4 2580.0]|"le résultat ressart 4 "0.0
55.5|| le résultat ressort 4 59 Francs| |"le résultat ressort 4 "0" Francs"
E31B9.0.. 0D (Mambre suivi de points)
BO|[60---- - =mm m e e e mm e e OO (Mombre suivi de tirets)
=1 |30 0.0
0.5 [0 50.00 %] |*X0.00%
12000000 12000000.0 FRF||0.0" FRF"
12000000 12000.0kF |00 " kF" {un espace aprés le O présente le nambre divisé par 1000)
12000000 12.0 MF]|0.0 " MF" (deux espaces aprés le 0, divige par 1 000 000y
formats conditionnels (on peut également utiliser Format £ Mise en forme conditionnelle)
15 15.00] |[blew])0.00;[v ert]-0.0, {forrmat + format -; format 0)
-12 [bleu]0.00; [ ert]-0.0;
0 valeur nulle]|[bleu]D.00; v ert]-0.0;[rouge ] aleur nulle”
-1 attention valeur négative||;[Rouge]'attention v aleur négative",
1 [[Rouge]'attention valeur négative"”,
10 (farmat invisible, sauf messages d'erreur)
4 - [chiffres invisibles, textes et messages d'erreur visibles)
5 5.0 Euros||[=1]0.0" Euros",0.0" Eura”
1 1.0 Euro||[=1]0.0" Euros" 00" Eura”
1500 grand |([=1000]"grand" ;[<100])0.0" petit", Standard
1000 1000)|[=1000]" grand " ;[«100]0.0" petit”, Standard
80 90.0 petit] [[=1000]"grand" ;[<100])0.0" petit", Standard
g0 le résultat ressort 4 900 MFE] ([Wer][=1000)5tandard: [Rouge][<100]"e résultat ressort & "0.0" MF" Standard

Illustration 25:

Différents formats de chiffres
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